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Chef d’équipe menuiserie  
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Catégorie (A, B ou C) C 
 
Direction Direction des Services Techniques et du Développement 

urbain 
 
Service Menuiserie 
 
Localisation Direction des Services Techniques et du Développement 

urbain 
 

Fonction 
Responsable d’équipe 
 
Missions 
Encadre la réalisation des divers travaux d'entretien et rénovation des ouvrages en bois, intérieurs ou extérieurs, 
du patrimoine de la collectivité 
 
Activités et tâches principales (liste non exhaustive) 
Encadrement  

 Anime l’équipe, organise le travail, évalue les agents 
 Rédige les suivis d’activités hebdomadaires 
 Etablit des plannings hebdomadaires 
 Fait connaître et appliquer les consignes de sécurité 
 Programme et coordonne les interventions avec d’autres équipes et les autres services 
 Analyse des besoins en matériel  
 Conseille et accompagne les agents dans leurs missions  
 Accueille les nouveaux agents et les stagiaires et assure le suivi de leur intégration dans l’équipe 

 
Assurer la gestion des chantiers  

 Maintenance du patrimoine bâti de la ville 
 Gestion des stocks 
 Devis et commande de matériaux 
 Etudes et préparation de chantier  

 
Réalisation de travaux de Menuiserie  

 Réalisation de tous travaux de réparation d’entretien 
 Toutes fabrications en bois 
 Interventions pour dépannages 
 Recherche de produits de matériaux 
 Elaboration de compte rendu et rapports 
 Pose de menuiseries bois, PVC 
 Pose de faux plafonds, de cloisons sèches et de planchers bois 
 Bardage bois 
 Coordination du travail avec d’autres équipes intervenant sur les chantiers 

 
Domaines de compétences 

 Aptitude à l’encadrement 
 Connaissance des métiers du bois 
 Connaitre la règlementation en matière de sécurité au travail 

Fiche  

 d’emploi 
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 Sens de l’organisation et des responsabilités 
 Savoir utiliser les machines à bois 
 Ponctualité 
 Connaissance en matière d’organisation de chantier 
 Connaitre et mettre en œuvre les mesures de l’agenda 21 de  la ville 

 
Obligations et contraintes du poste 

 Travaux en intérieur et en extérieur 
 
Sécurité  
Titres obligatoires  

 Autorisation de conduite grue 
 Autorisation de conduite chariot (catégorie 3) 
 Permis B, BE et C 

 
Relations hiérarchiques 
Responsable Bâtiments 
 
Relations fonctionnelles 
Internes 

 Tous les services  
Externes  

 Fournisseurs 
  Enseignants 
  Associations 

 
Moyens 
Humains 

 3 agents techniques (2 menuisiers et un carreleur) 
Techniques 

 2 véhicules ateliers 
 parc machines outils 
 outillages portatifs 
 téléphone portable 

 
Niveau de recrutement 
Diplôme niveau 4 ou 5 de l’éducation Nationale  
 
Cadre d’emploi et grades associés 
Adjoint technique principal 2ème et 1ère classe, agent de maitrise, agent de maitrise principal 
 
Particularités du poste 
Poste à temps complet 
Régime indemnitaire responsable d’équipe  
 
 


